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（財）東京大学運動会

総務部　船坂　百合香
運動用具購入費申請手続について
運動用具購入費の支給を希望する部は以下の物を全て用意してください。
1 購入希望品のカタログ（コピー可）を揃えてください。カタログには何も記入しないでください。
2 購入希望品名・規格名・数量・金額が記載された参考見積書をスポーツ用品店等に依頼して作成してもらってください。なお、見積書はあくまで参考です。その店舗から購入するとは限らないので、品物の発注は決してなさらないでください。大学の許可を得ずに発注してしまった品物の代金については、国及び大学、運動会では一切責任を負いませんので、くれぐれも注意してください。
3 さらに購入希望品名・規格名・数量・金額を記載した一覧表を各部で作成し、メールに添付して総務部に提出してください。書類では受け付けませんのでご注意ください。2の見積書をもらうことができない場合は、見積書をもらうことができないことを明記した上で、一覧表を提出してください。

4 その運動用具を希望する理由と会計事情をまとめた報告書を提出してください。必ずしも全て支給できるわけではありません。また、希望する運動用具に優先順位をつけてください。
· 個人の私物になるような用具は支給できませんので注意してください。

以上の書類を作成した上、1･2は封筒にまとめ、部名を明記して1月常務会までに総務部室に提出してください。また、3･4につきましても1月常務会までに undoukai@undou-kai.comまで提出してください。運動用具購入費の支給を希望する場合、この両方が必要となりますのでご注意ください。審査の結果は4月常務会でお知らせいたします。運動用具購入費が割り当てられた部は、現物支給の納入場所などの情報が必要になりますので、その書類を追って提出していただくことになります。
